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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 
 

PARA POSSÍVEL ABERTURA DE PROCESSO LICITATÓRIO PARA CONFECÇÃO E FORNECIMENTO DE 

IMPRESSOS E BLOCOS POR UM PERÍODO DE 12 (DOZE) MESES 

 

UNIDADE REQUISITANTE: Setor de Almoxarifado do HMTR 

 

AGENTE RESPONSÁVEL: Caio Cléssios Mião MATRÍCULA: 2154 

E-MAIL: almoxarifado@hmtrmogiguacu.com   TELEFONE (19) 3891-9444 Ramal 212  

 

I – JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

     A contratação visa atender as necessidades de confecção e fornecimento de impressos e blocos dos setores clínicos do Hospital 

Municipal “Dr. Tabajara Ramos” e UPAS, na rotina hospitalar durante os atendimentos médicos, durante o período inicial de 12 

(doze) meses, considerada oportuna e imprescindível, bem como relevante medida de interesse público. E, ainda, pela necessidade 

de desenvolvimento de ações continuadas para a promoção de atividades pertinentes, visando à maximização dos recursos em 

relação aos objetivos programados, observadas as diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas. 

     O quantitativo e as respectivas unidades, em função do consumo e utilização prováveis, foram devidamente definidos mediante 

observância à previsão da demanda a ser atendida e possíveis alterações em decorrência das atividades a serem desenvolvidas e seus 

desdobramentos, bem como consideração do orçamento disponível e ainda a sequência histórica da realização de despesas 

semelhantes, quando existente.  

     Um novo processo licitatório está sendo formalizada devido ao encerramento natural do Processo Licitatório nº 2024/0174, que 

deram origem ao pregão eletrônico nº 2024/30. 

     A Administração Pública Municipal atua desde janeiro de 2024 sob a vigência da Lei Federal nº 14.133/2021, conforme Decreto 

Municipal nº 27.044/2023. Os itens em questão se encontram inseridos dentro do Plano de Contratação Anual (PCA) referente ao 

ano de 2026, sendo portanto um processo licitatório que já estava programado para ocorrer. 

     Por estes motivos, a contratação será processada conforme especificações técnicas e informações complementares que o 

acompanham, quando for o caso, e justifica-se pela necessidade da devida efetivação de aquisição para suprir demanda de material 

de expediente para atender os setores clínicos e administrativos do HMTR e de suas unidades dependentes por um período de 12 

(doze) meses. Será procedido Processo Licitatório para Registro de Preços. 

II – DO OBJETO 

     O objeto será a contratação de empresa para a confecção e fornecimento de impressos e blocos, caracterizado como bem comum, 

visando atender as demandas dos diversos setores do HMTR, nas especificações e quantitativos descritos abaixo: 

ITEM UNID. QTD. COD. ESPECIFICAÇÂO 

1 Bloco 220 30.01.01 

Agenda de Consulta 100 x 1 - Sulfite 63g/m² - 11,5 cm largura x 6 cm 

comprimento. Deverá conter no rodapé do impresso o código: 

30.01.001 

2 Bloco 135 30.01.08 

Autorização de saída de ambulância 100 x 1 - Sulfite 63g/m² - 31 cm 

largura x 21 cm comprimento. Deverá conter no rodapé do impresso 

o código: 30.01.008. 

3 Bloco 120 30.01.11 

Aviso de alta, óbito e transferência - 100 x 1 - Sulfite 63g/m², 20 cm 

largura x 15 comprimento. Deverá conter no rodapé do impresso o 

código: 30.01.011. 

4 Peças 3600 30.02.17 

Capa para ordem de pagamento, ficha ouro triplex 180g/m², dobrada 

em corte de orelha, 24x33 cm. Deverá conter no rodapé do impresso 

o código 30.02.017. 

5 Bloco 100 30.01.41 
Controle de chamada de ambulância - 100 x 1 - Sulfite 63 g/m². 

Deverá conter no rodapé do impresso o código: 30.01.041. 

6 Bloco 200 30.01.46 Bloco - controle de sinais vitais do paciente 

7 Bloco 100 30.01.57 

Declaração de comparecimento - Pronto Socorro - 100 x 1 - Sulfite 63 

g/m² - 15 cm de largura x 21 cm de comprimento. Deverá conter no 

rodapé do impresso o código: 30.01.057 

8 Peças 20.000 30.01.65 

Envelope de matrícula para prontuário de paciente do agendamento, 

medindo 25 cm de largura x 18,5 cm de comprimento. Confeccionado 

em papel Kraft 90g/m², com abertura na parte menor (superior). 

Deverá conter no rodapé do impresso o código: 30.01.065. 

9 Peças 5.000 30.01.67 
Envelope de matricula  para prontuário de pacientes da internação, 

impresso em papel kraft de 90gr/m², tamanho 26x36 cm, com 
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abertura na parte menor (superior). Deverá conter no rodapé 

impressos o códico 30.01.67. 

10 Peças 500 30.02.68 

Envelope Ofício Timbrado - papel Kraft 90g/m², medindo 23 cm de 

largura x 11 cm de comprimento. Deverá conter no rodapé do 

impresso o código: 30.02.068. 

11 Peças 700 30.02.69 

Envelope saco timbrado branco, confeccionado em papel offset 

90g/m², 34 cm de largura x 24 cm de comprimento, com abertura na 

parte menor(superior). Deverá conter no rodapé do impresso o 

código: 30.02.069. 

12 Peças 36.000 30.01.71 

Envelope saco para raio x, confeccionado em papel kraft na 

gramatura de 90gr/m², tamanho 26 x 36 cm, com abertura na parte 

menor (superior). Deverá conter no rodapé do impresso o código: 

30.01.071. 

13 Peças 5.000 30.01.74 

Envelope saco para raio x, tamanho 37 x 47 cm em papel kraft 

90gr/m² com abertura na parte menor(superior). Deverá conter no 

rodapé do impresso o código: 30.01.74. 

14 Bloco 50 30.01.97 

Ficha de avaliação audiométrica - 100 x 1 em papel sulfite branco 

75g/m2, 21 cm de largura x 31 cm de comprimento. Deverá conter no 

rodapé do impresso o código: 30.01.097. 

15 Bloco 150 30.01.102 

Ficha de encaminhamento para Santa Casa 50 x 2, carbonado - 1ª via 

em sulfite 56 g/m2, 2ª via em jornal 52 g/m2, medindo 21 cm de 

largura x 27 cm de comprimento. Deverá conter no rodapé do 

impresso o código: 30.01.102. 

16 Bloco 50 30.01.105 

Ficha de evolução clínica da quimioterapia - 100 x 1 - Sulfite 75 g/m2, 

21 cm de largura x 29,5 cm de comprimento. Deverá conter no rodapé 

do impresso o código: 30.01.105. 

17 Bloco 300 30.01.106 

Ficha de evolução e tratamento 100 x 1 - Sulfite 75 g/m2, medindo 

15x21 cm, branco, frente e verso. Deverá conter no rodapé do 

impresso o código: 30.01.106. 

18 Bloco 800 30.01.111 

Ficha de SADT 100x1 - Sulfite 75 g/m2, medindo 21 cm de largura x 

17 cm de comprimento. Deverá conter no rodapé do impresso o 

código: 30.01.111. 

19 Bloco 1.000 30.01.116 

Ficha suplementar de evolução e tratamento 100 x 1 - sulfite 63 g/m2, 

medindo 15,5 cm de largura x 22 cm de comprimento. Deverá conter 

no rodapé do impresso o código:30.01.116. 

20 Bloco 40 30.01.136 

Laudo médico para emissão de AIH - 50 x 2, carbonado - 1ª via sulfite 

63 g/m2 - 2ª via jornal 52 g/m2, medindo 20 cm de largura x 30 cm de 

comprimento. Deverá conter no rodapé do impresso o código: 

30.01.136. 

21 Bloco 70 30.01.127 
Guia de Referência do CEM, em folha sulfite A4, tamanho 

21cmx30cm, bloco simples, não carbonado, sem numeração. 

22 Bloco 300 30.01.147 

Ordem de serviço e remoção de pacientes 100 x 1, papel sulfite branco 

56 g/m2, medindo 22 cm de largura x 14 cm de comprimento. Deverá 

conter no rodapé do impresso o código: 30.01.147. 

23 Bloco 2.000 30.01.169 

Receituário branco Pronto Socorro 100 x 1, medindo 15 cm de 

largura x 21 cm de comprimento, 63gr/m². Deverá conter no rodapé 

do impresso o código: 30.01.169. 

24 Bloco 100 30.01.170 

Receituário oftalmológico 100 x 1 - papel 63 g/m2, medindo 15 cm de 

largura x 21 cm de comprimento. Deverá conter no rodapé do 

impresso o código: 30.01.170. 

25 Bloco 300 30.01.185 

Requisição de exames de laboratório - 100 x 1, medindo 15 cm de 

largura x 12,5 cm de comprimento, 63gr/m². Deverá conter no rodapé 

do impresso o código: 30.01.185. 

26 Bloco 100 30.01.186 
Requisição de exames de raio x - 100 x 1 - sulfite 75 g/m2. Deverá 

conter no rodapé do impresso o código: 30.01.186 
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27 Bloco 60 30.01.203 

Solicitação de raio x 100 x 1 - sulfite 90 g/m2, medindo 15 cm de 

largura x 21 cm de comprimento. Deverá conter no rodapé do 

impresso o código: 30.01.203. 

28 Bloco 1.300 30.01.235 

Receituário médico especial 50 x 2, com papel auto copiativo amarelo 

modelo: superbond 50 g/m2, medindo 15 cm de largura x 21 cm de 

comprimento. Deverá conter no rodapé do impresso o código: 

30.01.235. 

29 Bloco 30 30.01.218 

Laudo médico emissão APAC reabilitação física 50X2 (22 cm largura 

x 31 cm comprimento). Deverá conter no rodapé do impresso o 

código: 30.01.218. 

30 Bloco 20 30.01.236 

Aconselhamento de postura - Sulfite 75 g/m2 , tamanho A4, em bloco 

10x1, branco. Deverá conter no rodapé do impresso o código: 

30.01.236. 

31 Bloco 50 30.01.250 

Laudo médico para emissão de APAC 50x2 com carbono, medindo 

21 cm largura x 31 cm comprimento, deverá conter no rodapé do 

impresso o código: 30.01.250 

32 Bloco 30 30.01.256 
Declaração de INSS do Centro de Especialidades Médicas 100x1, 

deverá conter no rodapé do impresso o código: 30.01.256 

33 Bloco 50 30.01.262 
Avaliação de Fisioterapia 100x1, 63gr/m². Deverá conter no rodapé 

do impresso o código: 30.01.262. 

34 Bloco 1.000 30.01.265 

Receituário branco - UPA/PPA - 100 x 1 - Sulfite 63 g/m2, medindo15 

cm de largura x 21 cm de comprimento. Deverá conter no rodapé do 

impresso o código: 30.01.265. 

35 Bloco 34 30.01.266 

Requisição de mamografia 100 x 1, 15 cm de largura x 21 cm de 

comprimento, 63gr/m². Deverá conter no rodapé do impresso o 

código: 30.01.266. 

36 Bloco 24 30.01.267 
Triagem auditiva neonatal - Teste da Orelhinha 100x1 - papel 63 /m2, 

medindo 20 cm de largura x 30 cm de comprimento. 

37 Peças 1.500 30.01.270 

Cartão para resultado de emissões otoacústicas, papel sulfite 180 

g/m2, medindo 10 cm de largura x 8,5 cm de comprimento. Deverá 

conter no rodapé do impresso o código: 30.01.270. 

38 Bloco 30 30.01.278 

Termo de Consentimento Informado - 50 x 3 vias, 63gr/m² - 

carbonado - modelo extra copy. Deverá conter no rodapé do impresso 

o código: 30.01.278. 

39 Bloco 25 30.01.273 
Ficha de Controle da UTI 100x1 - Sulfite 63 g/m2. Deverá conter no 

rodapé do impresso o código: 30.01.273. 

40 Bloco 150 30.01.279 

Ficha de S.A.D.T. - PPA/UPA - 100 x 1, medindo 21 cm de largura x 

17 cm de comprimento, 63gr/m². Deverá conter no rodapé do 

impresso o código: 30.01.279. 

41 Bloco 600 30.01.281 

Receituário Médico 50x 2 para controle de antibióticos. 

Confeccionado com papel auto copiativo amarelo, modelo extracopy, 

medindo 15 cm de largura x 21 cm de comprimento, 63gr/m². Deverá 

conter no rodapé do impresso o código: 30.01.281. 

42 Peças 30 30.01.287 

Termo de Conhecimento de Riscos e Consentimento para pacientes 

em idade fértil - 50 x 3 vias, tamanho 21cm x 15 cm, 63gr/m² - 

carbonado - modelo extra copy. Deverá conter no rodapé do impresso 

o código: 30.01.287. 

43 Bloco 500 30.01.300 

Atestado médico 100x1 - Pronto Socorro, papel 75 g/m2, branco, 

folhas numeradas continuando a sequência existente. Deverá conter 

no rodapé do impresso o código: 30.01.300. 

44 Bloco 200 30.01.301 

Atestado médico 100x1 - Centro de Especialidades Médicas, papel 75 

g/m2, branco, folhas numeradas continuando a sequência existente. 

Deverá conter no rodapé do impresso o código: 30.01.301. 

45 Bloco 700 30.01.302 

Atestado médico 100x1 - Unidade de Pronto Atendimento Zona 

Norte, papel 75 g/m2, branco, folhas numeradas continuando a 

sequência existente. Deverá conter no rodapé do impresso o código: 

30.01.302. 
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46 Bloco 200 30.01.305 
Receituário - uso ocular, 50x2, tamanho 21cm x 15 cm, 63gr/m², 

carbonada. Deverá conter no rodapé do impresso o código: 30.01.305 

47 Bloco 100 30.01.310 

Declaração de comparecimento - UPA Zona Norte - 100 x 1, medindo 

15 cm de largura x 21 cm de comprimento, 63gr/m². Deverá conter 

no rodapé do impresso o código: 30.01.310. 

48 Bloco 70 30.01.312 

Solicitação de exame laboratorial 100 x 1 Pronto Socorro, medindo 

150 x 210 mm, 63gr/m². Deverá conter no rodapé do impresso o 

código: 30.01.312. 

49 Peças 1.500 30.01.331 

Cartão de Identificação de Paciente Oncologia, Papel 180 g/m2. 

Impressão Frente e Verso com um vinco, medindo 29 cm x 10,5 cm. 

Deverá conter no rodapé do impresso o código: 30.01.331. 

50 Bloco 50 30.01.335 

Encaminhamento da Fisioterapia para UBS, medindo 15 cm de 

largura x 21 cm de altura, bloco 100x1, papel sulfite 75 g/m2. Deverá 

conter no rodapé do impresso o código: 30.01.335. 

51 Bloco 500 30.01.364 

Atestado médico 100x1 - UPA Santa Marta, papel 75g, branco, folhas 

numeradas continuando a sequência existente. Deverá conter no 

rodapé do impresso o código: 30.01.364. 

52 Peças 700 30.01.377 

Cartão de identificação de pacientes da Fisioterapia, medindo 10,5 

cm de largura x 8 cm de comprimento, 180 g/m2. Deverá conter no 

rodapé do impresso o código: 30.01.377. 

53 Bloco 40 30.01.365 

Receituário Médico Especial UPA Santa Marta 50x 2 para controle 

de antibióticos. Confeccionado com papel auto copiativo amarelo, 

modelo extracopy, medindo 15 cm de largura x 21 cm de 

comprimento, 63gr/m². Deverá conter no rodapé do impresso o 

código: 30.01.365. 

54 Bloco 50 30.01.370 

Emissão de impresso APAC do CEM, em folha sulfite A4, Bloco com 

100 folhas, Tamanho 21cmx30cm, bloco carbonado, sem numeração, 

com os dados do Centro de Especialidades Médicas. 

55 Bloco 400 30.02.761 
Solicitação de retorno 100x1, medindo 15,5 x 20,5 cm, 63gr/m². 

Deverá conter no rodapé do impresso o código 30.02.761. 

56 Peças 1.500 30.02.762 

Capa de Processo para Dispensa/Inexigibilidade de Licitação, 

reforçada. Confeccionada em papel ficha, na cor amarela, gramatura 

240 g/m2, impressão somente frente em 01 cor, vincada, com furos, 

medindo aberta 33 x 53 cm. Com 07 vincos e laminação BOPP no 

verso. Podendo ser acondicionada em pacotes contendo, no máximo, 

150 unidades abertas. Deverá conter no rodapé do impresso o código: 

30.02.762. 

57 Bloco 120 30.01.273 
Ficha de Controle da UTI 100x1 - Sulfite 63 g/m2. Deverá conter no 

rodapé do impresso o código: 30.01.273. 
 

III – DATA PREVISTA PARA A CONTRATAÇÃO 

     Devido aos prazos de elaboração de Termo de Referência, Minuta de Contrato Edital Licitatório e, principalmente, prazos para 

disputas eletrônicas de lances, por força da Lei Federal nº 14.133/2021, estima-se que a contratação deverá acontecer em prazo 

médio de até 12 (doze) meses. 

 

IV – INFORMAÇÃO ACERCA DA DISPONIBILIDADE ORÇAMENTÁRIA 

Para cobrir as despesas oriundas da contratação decorrente deste Termo de Referência será onerada a seguinte dotação orçamentária 

do Orçamento Programa para o exercício de 2025, no que couber, ficando o restante para o exercício de 2026:  

5 - 20.01.10.302.1003.2.348.339030.05.3020001 - MATERIAL DE CONSUMO 

V – INDICAÇÃO DE OUTRAS CONTRATAÇÕES INTERDEPENDENTES OU VINCULADAS 

     Atualmente, não existem contratações correlatas/interdependentes para o pretendido objeto. 

VI – INDICAÇÃO DO(S) INTEGRANTE(S) DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO 

     

 Para gestão do contrato decorrente deste DFD, ficam designados os seguintes servidores: 

 

Gestor do Contrato: Caio Cléssios Mião - Assessor Técnico - CPF/MF nº 424.922.218-73, e; 

Fiscal: Matheus Fernandes dos Anjos – Assessor Técnico – CPF/MF nº 419.140.258-73. 

 

Mogi Guaçu, 22 de Abril de 2026. 
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Caio Cléssios Mião 

Assessor Técnico  

  

 
 

 

Matheus Fernandes dos Anjos 

Assessor Técnico 


